
出願申込前の準備

1． メールアドレスの準備

2． 顔写真データの準備

3． 利用可能なクレジットカードの準備（選考料支払い）

4． マイページからアップロードするPDFファイルの準備

5． 推奨するパソコン環境

6． Web出願システムでの必要事項入力について

Web出願の入力フォームのサンプルを次ページ以降ご用意いたしましたので、あらかじめ入力項目について
記入できるよう準備をしてください。

以上

Web出願は、出願情報の入力や、「顔写真の登録」、クレジットカードによる「選考料支払い」、出願書類（「成績・
単位証明書」「卒業（見込）証明書」「研究計画書」等）のアップロードをする必要があり、手続に時間がかかること
がありますので、出願受付期間内に手続が完了できるよう、十分な余裕をもって行ってください。入力開始から
180分以上経過すると、自動的にタイムアウトになり、入力内容が保持されず、再入力が必要となります。
また、入試要項を閲覧できるようご準備ください。

ご登録いただくメールアドレスは、PDFのアップロードや受験票のダウンロード等、出願手続の際に必要にな
る「マイページ」へログインIDとして利用するだけでなく、大学から入学試験に関するお知らせが配信されま
す。受験終了までの変更や削除の可能性がなく、パソコンで利用可能な、かつ日常的に確認しやすいメール
アドレスを準備してください。

入試要項６ページに従い、写真データを準備してください。ピンぼけなど不鮮明な写真、スナップ写真の切り
抜きは不可です。また、髪の毛が顔をおおうなど、顔が判別しにくい写真も不可です。

選考料支払いはクレジットカードのみとなります。
利用できるカードは、VISA/MASTER/JCB/AMEX/DINERSとなります。

入試要項７～11ページを確認し、必要な書類のデータを用意してください。特に、以下はご注意ください。
・「研究計画書」：入試要項10～11ページをよく読み、指示通りに作成の上、PDF形式で保存したものをアップ
ロードするようご準備ください。（Web出願システム上の表紙は使用しません）
・「成績・単位証明書」「卒業（見込）証明書」：原本をスキャンしてPDF形式で保存し、アップロードの準備をし
ておいてください。
※立教大学の卒業（見込）者については、「成績・単位証明書」「卒業（見込）証明書」はアップロード不要で
す。
・「退学証明書」は立教大学（大学院含む）退学者のみ提出してください。詳しくは入試要項の７～９ぺージを
ご覧ください。

①推奨するWebブラウザ
Microsoft Edge(互換表示非推奨)、Google Chrome最新バージョン、Safari最新バージョン
※Internet Explorerは使用しないでください。動作の保証は一切できません。
②複数のタブを開いた状態での操作はできません。
③スマートフォンやタブレットなどのモバイル端末は、ブラウザの種類によっては正常に動作しない可能性が
あります。
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以下のとおりに選択してください

・研究科⇒「社会デザイン研究科」

・専攻⇒「社会デザイン学専攻」

・コース⇒「社会デザイン学コース」

・課程（入試時季）

⇒「前期・修士（春季実施）・４月入学」

区分は「一般」・「社会人」のうち、該当す

る試験区分を選択してください
（※ここでは、「社会人」を選択しています）

誤りがなければ「次へ」を押下してください

試験選択の内容を確認して、誤りがなければ

「次へ」を押下してください
（※ここでは、「区分」は「社会人」を選択しています）
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「入学試験における個人情報の取

扱いについて」の内容を確認し、

チェックをしてください

「次へ」を押下してください
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●●●●●●●●

各項目に入力してください

※この見本の入力内容は架空のものです

[必須]項目には必ず入力してください

※パスワードは必ず手元に控えてください

（マイページにログインする際に必要になりま

す）

「メール送信テスト」を押下し、

送信テストをしてください

送信テスト後は、メールを受信したこ

とを必ず確認してください
※メール送信テストをしないと次へ進めま

せんのでご注意ください

「メール送信テスト」を押下すると、入力したメールアドレ

ス宛に「WEB出願受信確認メール」が届きます

※届かない場合は、入力したメールアドレスが正しくない

可能性があります

正しいメールアドレスを入力し、再度、メール送信テストを

してください
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＜写真のアップロード＞

注意事項をよく読み、写真を準

備してください

あらかじめ準備しておい

た写真を選択し、アップ

ロードしてください

写真は、操作の途中であれば差し替

えることができます

写真を変えたいときは、「写真の削

除」ボタンを押して、アップロードしな

おしてください

拡大・縮小ボタンで、

画像の大きさを調整す

ることができます

保存ボタンで確定

してください

写真の保存が終わったら、次のぺージ以降の学校歴の入力にお進みください

※写真は、出願期間内であれば、選考料支払い後に作成されるマイページからも変更する

ことができます
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学校歴入力

学校歴１（立教大学在籍有無）

該当するものを選択してください
（※ここでは「無」を選択しています）

学校歴２（最終学歴）

出願資格要件の最終学歴とは主に

４年制大学を指します（第10項によ

り出願される方は高校、短期大学、

または専門学校を指します）

大学院を修了されている方は大学

①には４年生大学を、大学院は、下

の大学院の欄に記入してください
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「社会デザイン研究科」

を選択してください
（※ここでは受験する研究科名

にチェックを入れてください）

学校歴３

「小学校」～「高校」、「その他」の順

に記載してください

学校名は正式名を入力してください

【記入例】

××市立〇〇小学校（中学校）

〇〇学園小学校（中学校）

××県立〇〇高等学校

××大学付属〇〇高等学校

「その他」に書ききれない場合は、

「学歴に関する備考」に記入してくだ

さい
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職歴＃１～＃６

主な職歴を新しい順に＃１～＃６に記入してください

転職多数により書ききれない場合は、アピールしたい

職歴のみ、期間と所属先名を備考欄に追加で記入し

てください

備考欄への追加記入例
※備考欄は新しいものではなく古いものとなりますのでご注意くださ

い

＃７ 2002年4月～2005年3月 〇〇株式会社

＃８ 1999年4月～2002年3月 〇〇株式会社

備考欄

職歴

＃１～＃６に入力した職歴について、アピールしたい

ことがあれば、その仕事内容を簡潔に記入してくださ

い

すべてについて書く必要はありません

記入は任意です

免許・資格

取得済みの資格があれば記入してください

記入は任意です

入力スペースの半分を上限の目安として記入してくだ

さい

職歴の有無を入力して

ください （※ここでは、職

歴「有」を選択しています）
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入力ができたら

次へを押下してください

指導を希望する教員・研究室・領域等名

※ここには教員名を入力してください

教員は、入試要項13ぺージ「15 研究計画書」の説明にある教員（11名）に限ります

未定の場合は第一希望（必須）欄に「未定」と入力すること。
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＜出願情報確認画面＞

もう一度確認し、入力した情報に誤りが

なければ、「OK」を押下してください
※この先は変更できなくなりますので、よくお

確かめの上OKボタンを押下してください

＜出願情報確認画面＞

入力した情報を確認してください

入力した情報に誤りがなければ、「次へ」を押下してください

「次へ」のボタンは下にもあります

情報を変更したい場合は、下へスクロールし、「個人情報変

更へ」を押下して前のページに戻ることができます

登録内容確認画面

＜出願情報確認画面＞

入力した情報に誤りがなけ

れば、「次へ」を押下してくだ

さい
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「クレジット決済へ」を

押下してください

情報を入力し、「次へ」を押下してください
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カード情報を入力した後、「購入」 → 「戻る」を押下してください

手続き完了のメッセージ画面の「戻る」の順で進むと、次に出願登録完了画面

が出てきます

※次に出てくる画面では、まだ出願手続きは完了しません

このままマイページへ進む場合は、「マイページへ

アクセス」ボタンを押下してください

すぐに出願書類のアップロードをしない場合でも、

一度ログインし、マイページができていることを確認

していただくことをおすすめします

決済が終わると、登録したメールアドレスに立教大学大学院より最終手続きのご案内メールが届きます

件名：立教大学大学院「Web出願 最終手続き」「出願書類提出」に関するご案内

※この見本の入力内容は架空のものです
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入力した内容が正しいことを

確認し、「ログイン」ボタンを

押下してください

志願者情報で入力した

メールアドレスとパスワー

ドを入力します

ログイン後に、このような画面が出てきます

すぐに出願書類のアップロードを行わない場合は、改

めてログインしなおしてください

出願書類のアップロードは必ず出願受付期間内に

行ってください

書類のアップロード方法は次のぺージ以降をご覧くだ

さい

※この見本の入力内容は架空のものです
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次のページよりアップロード操作の説明になりますので必ずご覧ください

「受験票」は入学試験の当日までにダウンロードして、受験番

号を確認してください

試験当日は、ご自身で印刷したものを必ずご持参ください

※入試要項13ぺージに記載の発行日（2025年2月4日）以降に

「受験票」をダウンロードできるようになります

この「出願書類様式」は使用しません

こちらは使用しません
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「ファイルアップロード」を押下し、ファイルアップロード画面から、事前に準

備した出願書類PDF（「成績・単位証明書」「卒業（見込）証明書」「研究計画

書」等）を出願期間内にアップロードしてください

※出願時にアップロードした書類は，合格後に本学に提出していただきま

すので，受験中は大切に保管しておいてください

出願書類のアップロード

例： 「成績・単位証明書」のアップロードをする場合

①プルダウンリストに表示されるファイル名の中から

「成績・単位証明書」を選択する

②「ファイルを選択」ボタンを押下し、該当するPDFファイ

ルを選ぶ

③「アップロード」ボタンを押下する

※以下、同様の手順で「卒業（見込）証明書」・「研究計

画書」等についてもそれぞれアップロードしてください

（一括アップロードはできませんので、①～③の動作を

繰り返してください）

①

②
③

アップロードの操作は次のページにも続きますので、必ずご覧ください
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【※必ず確認すること】

出願書類のすべてのステータスが「アッ

プロード完了」になれば完了です（「確

定」ボタンの押し忘れに注意してくださ

い）

アップロードすると、「確定」ボタンが表示

されます

「確定」ボタンを押下して確定してくださ

い。

確定すると、ステータスが「アップロード

完了」と表示されます

※ステータスが「アップロード完了」になっていることを必ず確認してください

Web出願の操作はこれで終わりです

アップロードデータには、自動的に出願番号と任意の数字が表示されます

見本の数字は架空のものです
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