
Web出願システムでの入力を始める前に
WEB出願システムは入力開始から180分以上経過すると、自動的にタイムアウトになり、入力内容が保持され
ず、再入力が必要となります。「顔写真の登録」、クレジットカードによる「選考料支払い」等、手続に時間がか
かることがありますので、以下の点に注意して必ず事前に準備をしてください。

１.メールアドレスの準備
ご登録いただくメールアドレスは、「受験票」のダウンロード等出願手続の際に必要になる「マイページ」へログ
インの際のIDとして利用するだけでなく、大学から入学試験に関するお知らせが配信されます。
受験終了までの変更や削除の可能性がなく、日常的に確認しやすいメールアドレスを登録できるよう準備して
ください。

２．顔写真データの準備
顔写真データは、出願前3ヶ月以内に撮影した、半身脱帽、正面向き、背景のない、顔が大きく鮮明に写ったも
の（白黒、カラーいずれも可）で、ファイル形式はｊｐｇ、png、ファイルサイズが5MB以内のものを準備してくださ
い。

３．研究計画書、各種証明書類の準備
入試要項を参照し、研究計画書、証明書類を用意したら、別途「出願書類の提出について」を参照して、アップ
ロードの準備をしてください。

４．利用可能なクレジットカードの準備（選考料支払い）
選考料支払いはクレジットカードのみとなります。
利用できるカードは、VISA/MASTER/JCB/AMEX/DINERSとなります。

５．推奨するパソコン環境
①推奨するWebブラウザ
InternetExplorer11.x(互換表示非推奨、MicrosoftEdge(互換表示非推奨、GoogleChrome最新バージョン、
Safari最新バージョン
　※Windows8.xのInternetExplorerをご利用の場合、デスクトップから起動してください。
　※InternetExplorerの互換表示モードはデザインが崩れる可能性があります。
②複数のタブを開いた状態での操作はできません。
③スマートフォンやタブレットなどのモバイル端末は、ブラウザの種類によっては正常に動作しない可能性があ
ります。

６．Web出願システムでの必要事項入力について
Web出願の入力フォームのサンプルを次頁以降ご用意いたしましたので予め入力項目について記入できるよ
う準備をしてください。



該当する受験区分を選択。

後期課程は「一般」区分のみ。

入力は不要です。



テスト送信がされたか、メールを確認してください。

※@rikkyo.ac.jpのドメインを受信できるよう、あらか

じめ設定してください。

姓（Family Name） 名（First Name）の

順で入力し、半角スペースをあける

ここにはマンション、アパートの

部屋番号は記入しない

マンション、アパートの部屋番号は

ここに記入する

マイページで出願書類をアップロードする際に必要です。

忘れると、出願を完了させることができなくなりますので

必ず手元にメモをしてください。



３年次編入や、Ｗディグリー等、２つの大学に在籍

した場合は「大学②」にも入力してください。

３つ以上ある場合は、学校歴３で記入してください。

●●大学、●●学部、●●学科、と記入してください。

〇正しい例： ×間違った例：

大学等名 ：立教大学 大学等名 ：立教

学部名 ：理学部 学部名 ：理学

２つ以上の大学院に在籍した場合は、学校歴

３で記入してください。



【一般入試区分の場合】

「上記以外の方」 を選択

【外国人入試区分、社会人入試区分の場合】

当該区分を選択



【職歴・免許・資格】

・職歴がある場合は、「有」を選択してください。

選択後、入力欄が表示されます。

・６つまで入力できます。



【研究したいテーマ】 100文字以内で入力してください。

【指導を希望する教員・研究室・領域等名】

物理学専攻は「志望研究室名」を入力してください。
「第一希望」は必ず記入、「第二希望」の記入は任意

【課程修了後の予定】 100文字以内で入力してください。

【志望理由】 300文字以内で入力してください。

※任意入力

【研究・調査に関する業績】

６つまで入力できます。



「クレジット決済へ」をクリックすると、画面上に確

認メッセージが表示されます。

確認メッセージの「OK」をクリックすると、

クレジット決済サイト画面に進みます。

画面上の注意事項をよく読み、カード番号、有効

期限、セキュリティコードを正しく入力して「次へ」

をクリック



続いて、「マイページ」にアクセスして出願書類を全てPDF形式

でアップロードしてください。

出願情報の登録は以上で終了ですが、出願手続きはまだ完了していま

せん。

出願書類のアップロードの方法は次のページから確認してください。



「受験票」は出願手続完了者に入試要項に

記載の期日までに発行します。印刷して、入

学試験当日に手元に用意してください。

登録したメールアドレス、

パスワードを入力してログイン

理学研究科の出願では使用しません。

「ファイルアップロード」をクリックし、事前に用意した所定の出願書類を、全てPDF形式でアップ

ロードしてください。

※一度提出した書類は修正ができませんので、ご注意ください。

理学研究科志願者は印刷の必要はありませ

ん。ご自身の控えとして保管してください。



①アップロードするファイル名を選択する。

④「アップロード」をクリックする

③選択したファイル名と、指定したPDFファイ

ル名が合致しているか確認する。

②「ファイルを選択」をクリックし、アップロード

するPDFファイルを指定する。

⑤「確定」をクリックする。

※「確定」クリック後はファイルの

変更ができません。

※アップロードされるとファイル名が自動で変換され、

受付番号＿書類名＿日付＿時間.pdf になります。



⑥出願書類の全ての

ステータスが「アップ

ロード完了」になってい

ることを確認する。

以上で出願手続きが完了です。

証明書類の原本は合格後に提出が必要なため、大切に

保管しておいてください。


