
　経済学研究科

　Web出願手引き

　（前期課程秋季入試）

【注意】

Web出願システムは、入力開始から180分以上経過すると、自動的にタイムアウトになるため、入力開始か
ら選考料の納入まで、180分以内に終える必要があります。
一時保存はできませんので、入試要項や本手引きで出願の必要な情報・データ等を確認してから、入力を
開始してください。



入力開始から
180分以内

　
①試験選択

　Step1 出願情報の登録・選考料納入

一般・外国人試験区分：「なし」を選択

社会人試験区分：経済学（社会人）を選択

一般試験区分のみ：

「理論」「歴史」「政策」「国際経済」「会計」

より１科目選択してください

出願後に変更できません

一般・外国人試験区分：英語資格のスコアを必ず入

力してください

社会人試験区分：入力不要です

TOEICでの出願の場合は、L&R、S&W

両方の入力が必要です



①試験選択（確認画面）

入力内容を確認して、次へ



②個人情報登録（個人情報の取扱いについて）

チェックを入れて、次へ



②個人情報登録（志願者情報）

立教大学内で複数の研究科、選考の出願をする

場合、１回の出願につき、それぞれ異なるパス

ワードを設定してください。



②個人情報登録（メールアドレス・顔写真）

①「ファイルを選択」をクリック

②写真データを選択

③顔が中心になるよう調整

④「保存」ボタンをクリック

メール送信テストボタンを押し、入力したメールアドレスに

「WEB出願受信確認メール」が届くか確認してください

※@rikkyo.ac.jpのドメインを受信できるよう、あらかじめ設定してください。

必要な画像ファイルの形式は、

入試要項でも確認してください



②個人情報登録（学校歴１・学校歴２）

【大学②】

学士号を2つ取得（ダブル・ディ

グリー）している場合に入力し

てください

「無」「在学中」「本学卒業・修了」「本学退学」から選択

※本学の科目等履修生・特別外国人学生として在籍歴がある場

合は、「無」を選択してください

「入学」を選択

「卒業」「卒業見込」から選択



②個人情報登録（学校歴３、その他の学歴）

◆一般試験区分：「上記以外の方」を選択

⇒入力不要

＊ただし、国外の大学出身者（ダブル・ディグリー含む）の

方は、学歴＃１以降の入力が必要

◆外国人試験区分：「外国人入試区分」を選択

⇒学校歴＃１以降の入力必須

◆社会人試験区分：「社会人入試区分」を選択

⇒学校歴＃１以降の入力必須



②個人情報登録（職歴・研究業績）

※任意入力

【研究・調査に関する業績】

６つまで入力できます

社会人試験区分：

「有」を選択して、職歴を新しい順に入力してください

１００字以内



②個人情報登録（研究計画書）

下記Ｗｅｂサイトから「研究指導分野および担当者」を確認のう

え、希望する教員氏名を「第一希望」「第二希望」ともに入力して

ください
https://www.rikkyo.ac.jp/graduate/economics/major_01.html

＊社会人入試区分で「税法に属する科目等」を専攻予定の方

は、

第一希望に「税法に属する科目等 対応教員」と入力してくださ

い。第二希望の入力は不要です

「研究したいテーマ」、「課程終了後の予定」に

は、「別紙参照」と記入し、所定の書式で提出

いただく研究計画書にて詳細をご記入ください

別紙参照

別紙参照

https://www.rikkyo.ac.jp/graduate/economics/major_01.html


③登録内容確認

入力画面に戻ります

入力内容に間違いがなければ次へ

入力画面に戻ります



④選考料　支払方法選択

使用できるクレジットカードは、入試

要項を確認してください

「戻る」ボタンを押すと

出願手続きの画面に戻ります

「クレジット決済へ」をクリックすると、画

面上に確認メッセージが表示されます。

確認メッセージの「ＯＫ］をクリックすると

クレジット決済サイト画面に進みます



⑤登録完了

出願情報の登録は終了ですが、出願手続きはまだ完了していません。

必ず「マイページ」にアクセスして、出願書類をPDF形式でアップロードしてください



　Step2 出願書類のアップロード 出願期間内

①マイページ（トップ画面）

登録したメールアドレスとパスワード

を入力してログインしてください

「受験票」は紙に印刷して、試験の際

に必ず会場へ持参してください
※出願手続き完了者に入試要項に記載の期

日以降に発行します

「出願用封筒表」は、経済学研究科では使用しません

「志願票」「研究計画書（表紙）」「履歴書」「本人控え」の

４点は経済学研究科では、印刷および提出の必要はあ

りません

ご自身の控えとして保管してください

「ファイルアップロード」をクリックし、次のページから、事

前に用意した所定の出願書類をすべてPDF形式でアッ

プロードしてください

※一度提出した書類は修正が出来ませんのでご注意く

ださい



②マイページ（ファイルアップロード画面）

a

【出願書類アップロードに関する注意事項①】

a

◎同一種類の書類が複数ページに及ぶ場合は、必ず一つのPDFファイルにま

とめてアップロードしてください。

a

◎ダブル・ディグリーの方は、両方の大学の「成績・単位証明書」、「卒業（見込

み）証明書）」をそれぞれ一つのPDFファイルにまとめてアップロードしてください。

a

◎「英語能力に関する証明書」を複数申請する場合は、必ず一つのPDFファイ

ルにまとめてアップロードしてください。

◎アップロード書類・プルダウンメニュー対応表

アップロードする書類 選択するプルダウンメニュー 提出対象試験区分

研究計画書 → 研究計画書 全員 

成績・単位証明書 → 成績・単位証明書 全員 

卒業（見込）証明書 → 卒業（見込み）証明書 全員 

英語能力に関する証明書 → 英語資格・検定試験の証明書 一般・外国人

パスポートコピー → パスポート・住民票・住民票記載事項証明書 外国人

学士号（B.A.等）取得（見込）証明書
（「出願資格６」で出願する者のみ）

→ 学士号（B.A等）取得（見込）証明書

退学証明書（本学退学者のみ） → 退学証明書（立教大学退学者のみ）

対象者のみ

全員必須

・研究計画書

・成績・単位証明書

・卒業（見込み）証明書

一般・外国人試験区分

・英語能力に関する証明書

それ以外は対象者のみアップロード

してください



③マイページ（ファイルアップロード手順）

① 提出するファイル名をプルダウンから選びます。
「ファイルを選択」ボタンをクリックして、該当する書類データを選択してください。「アップロード」ボタンをクリックしてアップロードします。
※書類データは全てPDF形式でアップロードしてください。

② 確定ボタンをクリックします

③ 必ずステータスが「アップロード完了」となっているか確認してください。


